ANEXO IDESCRIPCIÓN DE RESPONSABILIDADES



Área: Vinculación
A quien reporta: Jefe de vinculación
Plaza Federal:  Supervisor general
Plaza Estatal:  Supervisor de programa
Puesto: Auxiliar de vinculación 







Responsabilidades del puesto:
1. Promover y colocar la oferta académica del instituto en los diferentes sectores de la población.
2. Promover la imagen y los fines del Instituto ante los sectores público y privado.
3. Elaborar cotizaciones sobre los cursos que oferta el instituto.
4. Proporcionar información a clientes y público en general interesado en los cursos que se imparten en el instituto.
5. Apoyar en los eventos organizados por el instituto.
6. Promover y generar acuerdos para la elaboración de convenios con el sector público y privado.
7. Apoyar al departamento en las diferentes actividades en que la dirección participa.
8. Realizar las funciones que la Dirección de Vinculación asigne, relacionadas con las actividades propias del Instituto.
9. Cumplir con el Reglamento Interior de Trabajo del ICATECH, así como las normas aplicables en el ámbito de su competencia.





















Requerimientos laborales: 
EXPERIENCIA: entre uno y cuatro años.
ESCOLARIDAD: profesional o técnico superior. 
CAPACITACIÓN: actualización de normas, habilidades gerenciales, contabilidad y finanzas, paquetería computacional y desarrollo humano
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